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Tutorial de Proceso de Pre Matrículas 

2026 OnLine ,en Plataforma Notas Net 

(Syscol) Incluyendo configuración de 

Firma Digital de Documentos y Firma de 

Contrato de Prestación de Servicios 
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FechadeInicio del Proceso de PreMatrícula Online 

24 de Noviembre   de   2025 

Fecha de Fin del Proceso dePre Matrícula Online  

30 de Noviembre de 2025 

Información de pre matricula 



IMPORTANTE: 
El usuario y contraseña de Apoderado  por   defecto 

para proceso  de Pre Matrícula  es: 

Usuario: Rut del Apoderado 

Clave :Últimos4dígitos del RUT,antes del Guion 

(Ejemplo: usuario: 011.789.934-0 clave: 9934) 

 

Dudas  de  acceso a  Notas  Net, pueden  ser  consultadas a  profesores tutores 



¿Como iniciar ? 

1 

2 
Luego haga clic en Ingresa 

Aquí de Notas Net 

Abra un explorador de Internet e 

ingrese la siguiente dirección de 

página web  en el navegador: 

 

https://www.colegiomariareina.cl 

 
Tambien puede utilizar la aplicación 

Notas Net  para  Smartphones 

1 2 

https://www.colegiomariareina.cl/


3 

2 1 

3 

click en Icono abrir de Notas Net 



1 

click en Icono abrir App click en Icono buscar Colegio click en Icono XIII Metropolitana 



1 

click en Icono Isla de Maipo click en C.e.p Maria Reina 

Inmaculada 



IMPORTANTE: 
¡Solo  usuario y 

contraseña del 

Apoderado  está 

habilitada  para  realizar  

este proceso! 

Ingrese usuario y 

contraseña del 

Apoderado,Donde 

el usuario 

corresponde  al 

RUT del 

Apoderado. 

4 

Luego haga clic en icono ingresar 

5 



El sistema  abrirá perfil  de  apoderado 

en Sistema Notas Net 



El siguiente procedimiento obligatorio será configurar la firma digital de 

Documentos correspondiente al Apoderado. 

Con esta firma digital simple ya configurada con su ping , el apoderado estará 

Habilitado para firmar el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCACIONALES 

Link de Acceso a Tutorial de Firma de Documentos para Padres y Apoderados 

y firma de CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCACIONALES 

https://www.youtube.com/watch?v=Xt8BQvQkZ9I&t=2s 

 
Es Obligatorio firmar 

El Contrato de Prestación de 
Servicios 

Educacionales para finalizar de 
manera correcta el proceso de 

Pre Matrícula 

https://www.youtube.com/watch?v=Xt8BQvQkZ9I&t=2s


6 

Haga clic en  icono  Pre matricular 



(ejemplo , aquí faltan datos de 

Contacto , lo tomaremos como 

ejemplo ) Los Datos de 

Alumno, 

Padre,Madre,Apoderado se 

comprende son Mandatorios 

7 

Aquí hay que 

incorporar los  datos 

que faltan o bien que 

se requiera 

modificar 



¡Ya están 

incorporados los 

Datos que 

faltaban en este 

ejemplo! 

8 
Luego de ingresados los 

Datos que faltan, Haga clic 

para Agregar 



En Adicionales 

Información Adicional Se debe 

ingresar:  los siguientes datos de 

personas Autorizadas para 

realizar retiro de estudiante: 

 

Nombre 

Completo Rut 

Fono 

10 

Esta información es 

mandatoria para ingresar 

al sistema los datos de 

Persona responsable del 

retiro del estudiante de 

establecimiento 

En el caso que se 

requiera 

Máximo ingresar 2 Personas Aparte del Apoderado 



¡Luego de haber 

hecho clic en 

icono agregar 

,deberán 

aparecer los 

datos 

ingresados ya 

actualizados 



¡Ya actualizados  todos 

los datos de Alumno 

,Padre, Madre y 

Apoderado, haga clic en 

icono “PreMatricular” 

y luego“ Confirmar” 
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¡Fin de Proceso! 
Con esta acción 

El alumno 

queda Pre 

Matriculado en 

sistema Para 

año 2026 



OBSERVACIONES IMPORTANTES: 
1.-Con este proceso el  Apoderado está confirmando la permanencia del Alumno en el Colegio 

2.-El proceso final de Matrícula 2026 lo realizará internamente el Colegio para que este proceso sea    

     efectivo, el Apoderado deberá cumplir el procedimiento de actualización de datos solicitados en la 

     Pre matrícula. 

 

3.- Luego de 24 horas realizado  el  proceso de   actualización de datos , el Apoderado 

desde la misma plataforma Notas Net deberá proceder a firmar digitalmente el contrato de 

prestación de servicios. 

 

4.-Ante cualquier duda o consulta, por favor contactarse con el Colegio al fono:228199919 o email: 

 jtrinitarias@colegiomariareina.cl 

 

Por favor se solicita sobremanera respetar las fechas establecidas 

mailto:jtrinitarias@colegiomariareina.cl
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FIN 

ÁREA  

DE 

SOPORTE 

Y 

COMUNICACIONES 

MARÍA REINA 


